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Legge til merknad på sak og journalpost 
 

 

Merknad på sak. 

Gjør følgjande: 

1. Gå til Merknader på sak og trykk deretter på + Merknad. 

 

2. Skriv inn merknad på i det kvitefeltet og trykk på Lagre nede til høgre. 

 

3. Du vil nå sjå merknaden du har lagt inn. For å skrive ny, trykk på + Merknad og gjenta 
prosessen i steg 2. 

 

Merknad på journalpost. 
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Gjør følgjande: 

1. Vel og gå inn på riktig journalpost. Trykk på Merknader som ligger ved til vestre for 
Dokumenter. Trykk deretter på + Merknad. 

 

2. Skriv inn merknad i det kvitefeltet og trykk på Lagre ned til høgre. 

 

3. Du vil nå sjå merknaden du har lagt inn. For å skrive ny, trykk + Merknad og gjenta prosessen 
i steg 2. 

 


